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Erasmus Kurum Koordinatorliigii

Personel Ders Verme/Egitim Alma Hareketliligi (Gelen Personel) Is Siirecleri

ik Yaym Tarihi/Sayist 16.09.2019-1
Revizyon Tarihi/Say1s
Toplam Sayfa Bir(1)

Faaliyet Is Akis1

Sorumlular

Siirece Dahil Olan i¢ / Dis
Birimler

Dokiiman / Kayit / Mevzuat

Personel (Ders Verme/Egitim Alma) Hareketliligi
kapsaminda katilimc olarak {iniversitemize gelmek

Mgili Erasmus Program

Yurtdisindan {iniversitemize

1 |isteyen personel, e-posta yoluyla i —
e e a1t Sorumlusu gelmek isteyen personel
Koordinatorligiimiiz ile iletisime geger, katilime1
olmak istedigini bildirir.
Personele siireg ile ilgili bilgi verilir, ilgili bolim
Erasmus koordinatdriine yonlendirilir. Bolim ileili Erasmus Program
9 Erasmus koordinatorii, gerekli hallerde kendi boliim & Sorumlusu & Boliim Erasmus Koordinatorii
baskanlig1 ve fakiilte dekanligi ile istisare eder ve Igili Boliim/Fakiilte
gelmek isteyen personelin boliime/fakiilteye kabulii
konusunda onay verir.
Hem Koordinatorliigiimiiz hem de ilgili boliim Erasmus Kurum Koordinatorii
3 tarafindan misafir edilmesi onaylanan personele Mgili Erasmus Program
Erasmus Personel Hareketliligi Davet Mektubu Sorumlusu
gonderilir.
Gelmek isteyen personel, bu davet mektubu ile kendi [ Erasmus Kurum Koordinatorii e e
e I Boliim Erasmus Koordinatorii
kurumuna Personel Hareketliligi katilimcis1 olmak Ilgili Erasmus Program . . :
4 |. _ i Gonderen tiniversite/kurum —_—
iizere basvurur ve basvurusu onaylandigi takdirde Sorumlusu . . -
e dahilindeki Erasmus yetkilisi
yeniden iletisime gecer.
Hem Koordinatorliik hem de boliim Erasmus
koordinatdrii ile karsilikli yazigmalar sonucunda her e
o .. oy . ) Erasmus Kurum Koordinatorii e e
iki taraf i¢in de uygun hareketlilik tarihleri, verilecek L Boliim Erasmus Koordinatorii
: e el Ilgili Erasmus Program N .
5 |derslerin/alinacak egitimin igerigi ve detayl Gonderen tiniversite/kurum —_—
L . - Sorumlusu - : S
programi belirlenir. Buna gore Personel Hareketlilik dahilindeki Erasmus yetkilisi
Anlasmasi olusturulur ve onay i¢in
Koordinatorligiimiize gonderilir.
Misafir edilecek personel ile faaliyet oncesi Erasmus Kurum Koordinatorii
6 hazirliklar ile ilgili yazismalar yapilir. Personele flgili Erasmus Program
konaklama segenekleri ile ilgili bilgi verilir, destek Sorumlusu
talep ettigi takdirde rezervasyon yapilir.
Gelen personel, yapilmis olan programa gore ya I
. Iigili E P .
7 |once Koordinatdrliik tarafindan ya da boliim gl Brasus Hogram Boliim Erasmus Koordinatorii —_—
e Sorumlusu
Erasmus koordinatorii tarafindan karsilanir.
Hareketlilik Anlagmasina uygun olarak programini
8 tamamlayan personele, faaliyeti sonunda Ilgili Erasmus Program

Koordinatorlik tarafindan Erasmus Personel
Hareketliligi Katilim Sertifikasi sunulur.
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